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Jak przekazać zgłoszenie
Zatwierdzenie i termin
Procedura została zatwierdzona przez Zarząd po akceptacji zespołu. Data ogłoszenia: 28 września 2026 r.
Wejście w życie: 6 października 2026 r., po upływie 7 dni od ogłoszenia. Niniejszy dokument przedstawia
publiczną informację o zasadach zgłaszania i ochronie danych.

Zgłoszenia inne niż AML
Zuzanna Szymaszek; zastępstwo: Weronika Niesporek.
sygnalista@wchoszcznie.pl | +48 95 765 72 21
W tym trybie podaj imię i nazwisko. Zgłoszenia anonimowe inne niż AML nie są rozpatrywane.

Zgłoszenia AML - także anonimowe
Stanisław Skworcow, wiceprezes zarządu.
aml@tajna.pl | +48 691 846 473
Pracownicy i inne osoby wykonujące czynności na rzecz kancelarii mogą zgłaszać rzeczywiste lub potencjalne
naruszenia przepisów AML bez podawania imienia, nazwiska i podpisu. Brak danych zgłaszającego nie
powoduje odrzucenia zgłoszenia AML.

Poufny kontakt alternatywny
Kamila Kula.
kamila@tajna.pl | +48 95 768 99 04
Ten adres zastępuje wcześniejszy kontakt e-mail do Kamili w sprawach zgłoszeń.

Ważne przy wysyłaniu
Nie korzystaj ze zwykłego formularza kontaktowego, komentarzy ani zamówień sklepu. Nie wysyłaj kopii do
osoby, której dotyczy zgłoszenie. Przy anonimowym AML możesz użyć adresu niezawierającego nazwiska;
zwykły e-mail może jednak ujawniać dane techniczne i nie gwarantuje technicznej anonimowości. Nie
wymagamy logowania do witryny kancelarii.
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Bezstronność i sposób zgłaszania
Gdy sprawa dotyczy osoby przyjmującej zgłoszenia
Jeżeli zgłoszenie dotyczy Zuzanny Szymaszek lub Weroniki Niesporek, skieruj je bezpośrednio do Kamili Kuli.
Jeżeli dotyczy Stanisława Skworcowa albo istnieje wątpliwość co do jego bezstronności, również skontaktuj się
bezpośrednio z Kamilą.

Dalszy konflikt interesów
Jeżeli sprawa dotyczy Kamili Kuli, zgłoszenie może przyjąć Stanisław Skworcow, o ile jest bezstronny. Gdy
konflikt obejmuje obie te osoby, rozpatrywanie wymaga innej niezależnej osoby, pisemnie upoważnionej przez
właściwy organ spółki nieobjęty konfliktem. Dostępna jest także bezpośrednia droga zgłoszenia zewnętrznego.
Osoba objęta zarzutem nie rozpatruje własnej sprawy ani nie zatwierdza jej ustaleń.

Kto i co może zgłosić
Zgłoszenia dotyczą informacji uzyskanych w kontekście związanym z pracą, także przed rozpoczęciem i po
zakończeniu współpracy. Obejmują osoby wskazane w ustawie, m.in. pracowników, współpracowników,
przedsiębiorców, członków organów, wspólników, stażystów oraz osoby pracujące dla wykonawców. Zakres
naruszeń określa art. 3 ust. 1 ustawy o ochronie sygnalistów, z uwzględnieniem wyłączeń art. 5. Tryb AML
obejmuje rzeczywiste lub potencjalne naruszenia przepisów o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy i finansowaniu
terroryzmu.

Co warto opisać
Podaj, co się wydarzyło, kiedy i gdzie, kogo lub jakiego obszaru dotyczy sprawa oraz skąd pochodzą informacje.
Dołącz posiadane, istotne dowody. Nie musisz wskazywać kwalifikacji prawnej ani zdobywać dowodów z
naruszeniem prawa. Ogranicz dane osób trzecich do niezbędnych. Adres do kontaktu umożliwia potwierdzenie i
informację zwrotną.

Telefon i spotkanie
Przekaż zgłoszenie właściwej osobie wskazanej na stronie 1. Rozmowę dokumentuje się zgodnie z art. 26
ustawy; nagranie wymaga zgody. Przy rozmowie nienagrywanej sporządza się dokładny protokół, który można
sprawdzić, poprawić i zatwierdzić podpisem. Na wniosek zgłaszającego spotkanie organizuje się w ciągu 14 dni
od otrzymania wniosku; jego dokumentowanie następuje za zgodą zgłaszającego. Zwykła korespondencja na
adres siedziby trafia do sekretariatu i nie stanowi niezależnego kanału omijającego jego obsługę.
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Rozpatrywanie i ochrona
Terminy
Przyjęcie zgłoszenia potwierdzamy w ciągu 7 dni od otrzymania, o ile podano adres do kontaktu. Informację
zwrotną o podjętych lub planowanych działaniach i ich powodach przekazujemy nie później niż w ciągu 3
miesięcy od potwierdzenia. Jeżeli go nie przekazano: w ciągu 3 miesięcy od upływu 7 dni od zgłoszenia. Brak
kontaktu uniemożliwia odpowiedź. Termin informacji zwrotnej nie jest gwarancją zakończenia każdego
postępowania.

Działania następcze
Upoważniona, bezstronna osoba rejestruje zgłoszenie, ocenia konflikt interesów i zakres sprawy, zabezpiecza
niezbędne informacje i z należytą starannością podejmuje działania wyjaśniające. Może poprosić o uzupełnienie
danych. Działania obejmują odpowiednio środki naprawcze, przekazanie sprawy właściwemu organowi albo
uzasadnione zamknięcie; ustalenia i decyzje są dokumentowane.

Zakaz odwetu
Ochrona ustawowa przysługuje od chwili zgłoszenia, gdy zgłaszający miał uzasadnione podstawy sądzić, że
informacja jest prawdziwa i dotyczy naruszenia prawa. Zakazane są odwet, jego próby i groźby, m.in.
zastraszanie oraz pogorszenie warunków pracy lub współpracy z powodu zgłoszenia. Ochrona osób
pomagających i powiązanych wynika z ustawy. Niepotwierdzenie zarzutów nie oznacza samo w sobie
świadomego podania nieprawdy. Świadomie nieprawdziwe zgłoszenia nie korzystają z ochrony.

Poufność
Tożsamość zgłaszającego i informacje pozwalające ją ustalić są chronione. Dostęp do zgłoszeń mają osoby
pisemnie upoważnione, zobowiązane do poufności, wyłącznie w niezbędnym zakresie. Chronimy także dane
osoby wskazanej w zgłoszeniu i osób trzecich. Ujawnienie tożsamości sygnalisty jest możliwe za jego wyraźną
zgodą albo w przypadkach określonych ustawą, m.in. wobec uprawnionych organów. Nie zapewniamy
bezwzględnej tajemnicy wobec tych organów.

Zgłoszenia zewnętrzne
Nie trzeba najpierw korzystać z drogi wewnętrznej. Można zwrócić się do Rzecznika Praw Obywatelskich lub
właściwego organu publicznego, a w odpowiednim zakresie do instytucji i organów UE. Informacje:
sygnalisci.brpo.gov.pl. Dla AML: GIIF - zgłoszenia naruszeń AML. Zewnętrzne zasady anonimowości ustala
właściwy organ; nie należy utożsamiać ich z wewnętrznym trybem AML. Ochrona przy ujawnieniu publicznym
wymaga odrębnych przesłanek ustawowych.

https://sygnalisci.brpo.gov.pl/
https://www.gov.pl/web/finanse/sygnalisci--naruszenia-ustawy-aml
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Informacja o danych osobowych
Administrator i kontakt
Administratorem jest Kancelaria Biegłych Rewidentów Choszczno Sp. z o.o., ul. Wojska Polskiego 2A, 73-200
Choszczno, NIP 5941396180, KRS 0000141262. W sprawach danych związanych ze zgłoszeniem kontaktuj się
przez właściwy poufny kanał ze strony 1, z uwzględnieniem konfliktu interesów. Nie przesyłaj treści zgłoszenia do
ogólnego sekretariatu.

Cele, podstawy i źródła
Dane przetwarzamy w celu przyjęcia i rozpatrzenia zgłoszenia, działań następczych, dokumentowania i realizacji
obowiązków prawnych: art. 6 ust. 1 lit. c RODO w związku z ustawą o ochronie sygnalistów oraz art. 53 ustawy
AML. Jeżeli są niezbędne dane szczególnych kategorii, zastosowanie ma art. 9 ust. 2 lit. g RODO; dane
dotyczące czynów zabronionych podlegają art. 10 RODO i właściwym przepisom ustawowym. Dane pochodzą
od zgłaszającego, z dokumentów oraz ustaleń postępowania; mogą obejmować dane identyfikacyjne i
kontaktowe, zawodowe oraz informacje o zarzucanych zdarzeniach. Źródło danych chronimy w zakresie
wymaganym ustawą.

Odbiorcy i przechowywanie
Dostęp przysługuje upoważnionym osobom oraz, w niezbędnym zakresie i na właściwej podstawie, podmiotom
obsługującym systemy i pocztę oraz uprawnionym organom. Rejestru i zgłoszeń nie publikujemy na stronie.
Zbędne dane usuwamy w ciągu 14 dni od stwierdzenia zbędności. Dane i dokumentację objęte ustawą o
ochronie sygnalistów przechowujemy przez 3 lata po końcu roku, w którym zakończono działania następcze lub
postępowania nimi zainicjowane; stosuje się szczególne reguły art. 8 ust. 8-10 i art. 29 ust. 5, w tym wyjątki dla
akt postępowań. Dla zgłoszeń wyłącznie AML przyjęto przegląd niezbędności i okres nie dłuższy niż 3 lata po
końcu roku zakończenia sprawy, chyba że inne przepisy wymagają dalszego przechowywania.

Prawa i skarga
Możesz żądać dostępu do swoich danych, sprostowania, ograniczenia przetwarzania lub usunięcia w granicach
RODO. Usunięcie nie obejmuje danych wymaganych prawem; dostęp nie może ujawniać chronionej tożsamości
źródła. Prawo do przenoszenia i sprzeciwu nie wynika z przetwarzania opartego na obowiązku prawnym.
Możesz wnieść skargę do Prezesa UODO (uodo.gov.pl). Nie podejmujemy decyzji wyłącznie automatycznie, w
tym przez profilowanie. Podanie danych jest dobrowolne; zgłoszenie ogólne wymaga identyfikacji, AML może
być anonimowe. Brak kontaktu uniemożliwia odpowiedź.

Podstawy prawne
Ustawa z 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów (Dz.U. 2024 poz. 928), w szczególności art. 8, 24-29; art. 53
ustawy z 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu; rozporządzenie
(UE) 2016/679 (RODO).


