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Najpierw petnomocnictwo

Dla przedsiebiorcy i osoby reprezentujgcej spotke.

Dostep ksiegowej do firmowego ZUS nadajesz na podstawie petnomocnictwa PEL. Mozesz ztozy¢ je
przez portal eZUS albo na papierze. Ksiegowa dziata nastepnie z wtasnego konta, w zakresie nadanego
upowaznienia. [1, 3]

Upowazniasz konkretng osobe

Popros KBR o dane przypisanej ksiegowej do formularza PEL. Nie wpisuj NIP kancelarii zamiast danych
osobowych petnomocnika.

— | eZUS R mZUS dla Ptatnika
Portal do ztozenia PEL i obstugi konta ptatnika. Aplikacja mobilna dla ptatnika i jego
Dawniej: PUE ZUS. upowaznionych oséb. Korzysta z dostepu do

konta eZUS. [5]

Co przygotowac?

Dane swojej firmy oraz dane osoby udzielajgcej petnomocnictwa. Od kancelarii uzyskaj dane ksiegowe;j
wymagane w PEL: m.in. imie, nazwisko, PESEL i adres. Ustal zakres obstugi oraz date rozpoczecia
dostepu.

Dla spoftki sprawdz zasady reprezentacji i przygotuj dokument, z ktérego wynika prawo do jej
reprezentowania. Przy reprezentacji wieloosobowej potrzebny bedzie PEL-Z i wymagane podpisy. [3, 4]

Nie przekazuj ksiegowej hasta, kodéw SMS ani kodu QR do potaczenia Twojego konta z
telefonem. Kazdy uzywa swojego uwierzytelnienia.
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Pierwszy dostep do spotki

Reprezentant z KRS a petnomocnik - dwie podstawy dziatania.

Spétka dziata w ZUS przez ustawowych lub statutowych przedstawicieli albo przez petnomocnika. Konto
eZUS nalezy zawsze do osoby fizycznej. Sam tytut prezesa lub posiadanie udziatéw nie zastepuje
sprawdzenia zasad reprezentaciji. [1, 9]

01 Zatéz wiasne konto eZUS

Zarejestru;j sie i potwierdz tozsamos¢, np. przez login.gov.pl. Po zalogowaniu sprawdz, czy w roli Ptatnik
widzisz spétke z wtasciwym NIP. Nie zaktadaj wspolnego konta na dane firmy. [9]

02 Jesli nie widzisz spétki - zgtos sie do ZUS

Przygotuj dokument tozsamosci, NIP i nazwe spétki oraz aktualny dokument potwierdzajgcy
reprezentacje, np. wydruk informacji z KRS. Popros w placéwce o weryfikacje uprawnienia do
reprezentacji i przypisanie konta ptatnika do Twojego profilu. ZUS potwierdzi, czy potrzebne sg
dodatkowe dokumenty. [2, 9]

Na jakim druku?

Reprezentant dziatajacy z tytutu funkcji: w sprawdzonych materiatach ZUS nie wskazano odrebnego
obowigzkowego formularza ,dodania prezesa”. Nie traktuj PEL jako automatycznie wymaganego petnomocnictwa
dla samego siebie. Ponizsza prosba jest propozycjg tresci zgtoszenia, nie urzedowym formularzem.

.Prosze o weryfikacje mojego prawa do reprezentowania spoétki [nazwa, NIP, KRS] i udostepnienie jej konta
ptatnika na moim profilu eZUS. Petnie funkcje [funkcja]; podstawe i sposéb reprezentacji potwierdza [dokument].”

Osoba dziatajgca jako petnomocnik, w tym ksiegowa: wtasciwy druk to PEL - Pelnomocnictwo. Wskaz spotke
jako inny podmiot, dane petnomocnika, dostep przez eZUS i role Piatnik sktadek dla innego podmiotu. Podpisy
muszg odpowiadac reprezentaciji; przy reprezentacji wieloosobowej dotgcz PEL-Z. [2-4]

Po udostepnieniu sprawdz nazwe i NIP spétki. Upowaznienie dla ksiegowej jest osobng czynnoscia.
Przyktady czarnych zaznaczen na dalszych stronach PEL dotycza JDG, nie spoétki.
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Zt6z PEL.: online lub papierowo

Wybierz wygodng Sciezke. Sam zapis formularza nie oznacza wystania.

01 Zaloguj sie do eZUS

Wejdz przez zus.pl i wybierz logowanie do eZUS. Korzystaj z wtasnego konta osoby fizyczne;.
Reprezentant spotki wskazuje w formularzu, ze dziata za inny podmiot. [1]

02 Odszukaj formularz PEL

W obszarze dokumentéw / korespondenciji otwdrz dokumenty robocze i wybierz utworzenie nowego
dokumentu. Wyszukaj ,PEL - Petnomocnictwo”. Nazwy sekcji mogg roznic sie w kolejnych wersjach
eZUS. [8]

03 Wypetnij, podpisz i wyslij

Sprawdz mocodawce, dane firmy, ksiegowg, zakres i daty. Je$li potrzeba, dotgcz PEL-Z. Uzyj dostepne;j
metody podpisu, np. profilu zaufanego, podpisu osobistego lub kwalifikowanego. Wyslij dokument i
zachowaj potwierdzenie. [1, 3]

Wariant papierowy

Pobierz oryginalny PEL z ZUS, wypetnij i podpisz. Zt6z w dowolnej placéwce ZUS albo wyslij poczta. Dla
reprezentacji wieloosobowej dotgcz PEL-Z z wymaganymi podpisami. Skany podglgdéw na dalszych
stronach pomagajg rozpoznac druk; do ztozenia uzyj oryginatu. [1, 3, 4]

Pobierz aktualny PEL z ZUS

Pobierz PEL-Z z ZUS

Po zlozeniu popros ksiegowa o potwierdzenie, ze widzi wlasciwego ptatnika i moze wykonywaé
uzgodnione czynnosci. Potwierdzenie wystania nie jest jeszcze dowodem aktywnego dostepu.
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Wybierz wlasciwy zakres

Kluczowa jest sekcja eZUS na stronie 3 formularza PEL. [2]

01 Wskaz mocodawce

Dla JDG zaznacz ,mojej firmy” i wpisz NIP swojej dziatalnosci. Reprezentujgc spdtke, podaj jej dane w
czeéci dotyczgcej innego podmiotu. Osobno wpisz dane przypisanej ksiegowe;.

02 Dodaj dostep elektroniczny

Zaznacz upowaznienie do zatatwiania spraw za posrednictwem portalu eZUS. Sam ogdiny zakres
reprezentacji w ZUS na stronie 2 nie zastepuje tej sekciji.

03 Wybierz role Ptatnik skiadek

Dla wtasnej dziatalnosci uzyj wiersza dla dziatania we wtasnym imieniu. Dla spétki wybierz odrebny
wiersz ,Ptatnik sktadek” dla dziatania w imieniu innego podmiotu.

Petna obstuga rozliczen firmy

Jesli tak uzgodniono z KBR, nie ograniczaj roli wytgcznie do korespondenciji lub e-ZLA. Takie ograniczenie
nie zapewnia petnej obstugi rozliczen.

Nie zaznaczaj automatycznie roli Ubezpieczony ani Swiadczeniobiorca. Dotyczg osobistych spraw;
nadaj je tylko wtedy, gdy sg potrzebne do odrebnie uzgodnionej ustugi.

Wpisz date rozpoczecia i ewentualnie zakonczenia petnomocnictwa. Bez wskazania dat ZUS przyjmie
obowigzywanie od wptywu dokumentu do odwotania. Uzgodnij takze, kto odbiera korespondencie i
pilnuje termindw.

Kontrola ZUS: do reprezentacji ptatnika w trakcie kontroli stuzy odrebne upowaznienie PEL-K. [3]
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PEL - strona 1

Przyktad dla JDG: zaznaczone pola dotyczg wtasnej firmy.

E ‘ ﬁ;g:lgczm PEL

SPOLECZNYCH

Pelnomocnictwo

Instrukcja wypetniania

Wypetnij ten formularz, jesli chcesz udzieli¢ petnomocnictwa wybranej przez Ciebie osobie do zatatwiania w ZUS
spraw w Twoim imieniu.

e Zakres petnomocnictwa PEL nie obejmuje spraw zwigzanych z kontrolg ZUS.

Jesli cheesz udzielic petnomocnictwa wybranej przez Ciebie osobie do reprezentowania Cig w trakcie kontroli
ZUS, wypetnij formularz PEL-K.

Jesli udzielasz petnomocnictwa w imieniu firmy lub instytucji (takze osoby lub jednostki organizacyjnej), dolgcz
dokument, z ktérego bedzie wynikato, na jakich zasadach reprezentujesz podmiot, w ktérego imieniu udzielasz
pelnomocnictwa, i w ktérym bedziesz wskazany jako osoba uprawniona do reprezentacji. Dokument musi by¢
aktualny na dzien udzielenia petnomocnictwa oraz przediozenia go w ZUS.

Jesli reprezentujesz spotke, ktéra ma wieloosobowe przedstawicielstwo, dotgcz wypetniony i podpisany zatacznik
PEL-Z. Pamigtaj, ze zalgcznik powinni podpisac wszyscy przedstawiciele, ktorzy udzielajg petlnomocnictwa.

Jesdli chcesz odwota¢ wezesniej udzielone petnomocnictwo, wypenij formularz PEL-O.

Jesli chcesz zmieni¢ zakres udzielonego wczesniej petnomocnictwa, zt6z ponownie formularz PEL i wskaz nowy
zakres, ktéry ma od tej pory obowigzywac. Nie musisz sktada¢ odwotania petnomocnictwa.

. Wypetij WIELKIMI LITERAMI

. Pola wyboru zaznacz znakiem X

. Wypetnij kolorem czarnym lub niebieskim (nie oléwkiem)
. We wniosku podaj adres do korespondencji

B WN =

Dane osoby, ktéra udziela petnomocnictwa

resel [ [ [ LTI ]]]

Data urodzenia ‘ ‘ | ‘ | ‘ | ‘ ‘

Rodzaj, seria i numer dokumentu ‘
potwierdzajgcego tozsamosc

Wihisz, jesli nie masz nadanego numeru PESEL

Imig

Nazwisko ‘ ‘
Ulica ‘

Numer domu

Miejscowosc ‘ ‘

Kod pocztowy

]
]

Nazwa parstwa ‘ ‘

Whpisz, jesli adres jest inny niz polski

Numer telefonu ‘ ‘

Whpisz numer telefonu — to utatwi nam kontakt w sprawie. To pole jest dobrowolne

Oswiadczenie osoby, ktéra udziela petnomocnictwa

Oswiadczam, ze dziatam w imieniu:

D wiasnym (w moich sprawach, np. jako osoba ubezpieczona, pobierajaca $wiadczenia)

mojej firmy (jako osoba prowadzgca dziatalnos$¢ lub komornik) NIP ‘ ‘ | ‘ ‘ | ‘ ‘ | ‘ ‘

Zakiad Ubezpieczen Spolecznych w internecie — www.zus.pl Strona1z3

ZUS: aktualny formularz PEL (3 strony)
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PEL - strona 2

Przyktad dla JDG: zaznaczone pola dotyczg wtasnej firmy.

PEL

D innego podmiotu, ktéry reprezentujg (jako osoba prawna, np. spotka) Zalgczam formularz PEL-Z D

we [ [T T T T 11

Whpisz nazwe, adres siedziby, REGON podmiotu, ktéry reprezentujesz

Dane petnomocnika

pesel | [ | [ I I [ [ ][]

Data urodzenia ‘ ‘ | ‘ | ‘ | ‘ ‘

Rodzaj, seria i numer dokumentu ‘
potwierdzajgcego tozsamosc

Wpisz, jeéli nie ma nadanego numeru PESEL

Imie ‘ ‘

Nazwisko ‘ ‘

Ulica ‘ ‘

Kod pocztowy I:l Miejscowosé ‘ ‘

Nazwa parstwa ‘ ‘

Numer domu

Whpisz, jesli adres jest inny niz polski

Numer telefonu ‘ ‘
Whpisz numer telefonu — to utatwi nam kontakt w sprawie. To pole jest dobrowolne

Zakres petnomocnictwa

Udzielam petnomocnictwa:

do zatatwiania moich spraw w ZUS lub spraw mojej firmy/podmiotu, ktdry reprezentuje

Jesli zaznaczysz to pole, pelnomocnik bedzie mégt zatatwi¢ za Ciebie wszystkie sprawy w ZUS i otrzymywac korespondencje —
oprécz deklaracii PIT.

Wazne! Jesli chcesz udzieli¢ pelnomocnikowi dostepu do konta na eZUS, wypetnij sekcje dotyczaca eZUS na stronie 3
tego formularza.

D do otrzymywania deklaracji PIT

Deklaracje PIT z ZUS otrzymujg osoby, ktore pobierajg $wiadczenia emerytalno-rentowe lub zasitki z ZUS.

Wazne! Jesli odpowiednie petnomocnictwo wptynie do ZUS w czasie przygotowywania deklaracji, nie bedziemy
mogli wystac jej na adres petnomocnika i trafi ona do Ciebie. Pelnomocnik bedzie mégt odebraé duplikat deklaracji
PIT w placéwce ZUS.

D do wykonania konkretnej czynnosci/ zatatwienia sprawy:

Wpisz, czego dotyczy petnomocnictwo, np. ,wyplaty zasitku macierzynskiego”

Skiad: Poligrafia ZUS/W-wa; zam. nr 579/26(E) ~ Zaktad Ubezpieczen Spolecznych w internecie — www.zus.pl Strona2z3

ZUS: aktualny formularz PEL (3 strony)
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PEL - strona 3

Przyktad dla JDG: zaznaczone pola dotyczg wtasnej firmy.

PEL

do zafatwiania moich spraw lub spraw mojej firmy/podmiotu, ktory reprezentujg, za posrednictwem portalu eZUS

Jesli nie ograniczysz zakresu petnomocnictwa na portalu eZUS, nadamy petnomocnikowi peiny dostep do wskazanej
przez Ciebie roli. Petnomocnik bedzie mogt w tej roli sktada¢ w Twoim imieniu wnioski do ZUS i otrzymywa¢ na nie
odpowiedzi. Bedzie miat réwniez wglad do Twoich danych zgromadzonych w ZUS. W zaleznosci od roli bedg to m.in.:

— rola Ubezpieczony — informacja o stanie konta osoby ubezpieczonej, dane o zgtoszeniach do ubezpieczen, informacje
o podstawach i sktadkach, Twoje zwolnienia lekarskie, sktadki zgromadzone w OFE i na subkoncie w ZUS, $wiadczeniach
dla rodziny;

— rola $wiadczeniobiorca — informacja o $wiadczeniach, ktore wyplaca/wyplacit Ci ZUS, np. emeryturze, rencie, zasitku
chorobowym, zasitku macierzyniskim, $wiadczeniach dla rodziny (w tym informacja o wysokosci tych $wiadczen), Twoje
zwolnienia lekarskie, formularze PIT;

— rola Ptatnik skladek — stan rozliczen z ZUS, dane os6b zgloszonych do ubezpieczen oraz ich elektronicznych zwolnien
lekarskich oraz dostep do aplikacji ePlatnik, przez ktérg mozna sktada¢ dokumenty ubezpieczeniowe (jesli ptatnik
zgtasza mniej niz 100 ubezpieczonych);

— rola Komornik — dane Twojej kancelarii oraz wnioski i odpowiedzi w sprawie udostgpnienia danych osebowych.

Wigcej informacji na temat eZUS znajdziesz na naszej stronie internetowej www.zus.pl w zaktadce [Baza wiedzy] —

[O portalu eZUS].

W zakresie eZUS udzielam petnomocnictwa do roli:
Zaznacz odpowiednie role, jesli udzielasz pelnomocnictwa w swoim imieniu:

UBEZPIECZONY ograniczam tylko do: D korespondencji
SWIADCZENIOBIORCA ograniczam tylko do: l:‘ korespondencji

PEATNIK SKEADEK ograniczam tylko do: l:‘ korespondengji D E-ZLA
KOMORNIK

Zaznacz, jesli udzielasz petnomocnictwa w imieniu innego podmiotu, ktéry reprezentujesz:

D PLATNIK SKEADEK ograniczam tylko do: l:‘ korespondencji D E-ZLA

Jesli chcesz udzieli¢ petnomocnictwa do korespondencji w ograniczonym zakresie — wpisz typy wnioskéw, ktérych to dotyczy.
Nie wypetniaj tego pola, jesli chcesz nada¢ petnomocnictwo do catej korespondencji na eZUS.

Petnomocnictwo do korespondencji na eZUS ograniczam w zakresie wnioskow:

Data obowigzywania petnomocnictwa

Udzielam petnomocnictwa: Od‘ | | ‘ | ‘ ‘ | ‘ do ‘ ‘ | | | ‘ ‘ ‘ |

dd / mm / rrre dd / mm |/ rrrr

Jesli nie wpiszesz daty obowiazywania pelnomocnictwa, uznamy, ze udzielasz go od dnia, w ktérym dotrze do ZUS, do odwotania.

Jesli masz zaznaczony zakres petnomocnictwa do konkretnej czynnosci/ zalatwienia sprawy, nie podawaj daty obowigzywania
petnomocnictwa.

dd / mm |/ rrrr Podpis osoby, ktora udziela petnomocnictwa

Informacje, o ktérych mowa w art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), s3 dostepne w centrali lub terenowych jednostkach organizacyjnych ZUS oraz na stronie
internetowej ZUS pod adresem: https://bip.zus.plirodo

Skiad: Poligrafia ZUS/W-wa; zam. nr 579/26(E) ~ Zaktad Ubezpieczen Spolecznych w internecie — www.zus.pl Strona3z3

ZUS: aktualny formularz PEL (3 strony)
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PEL-Z - strona 1

Podglad oficjalnego formularza ZUS. Oryginat do pobrania ponize;j.

ZAKEAD
UBEZPIECZEN -
E ‘ SPOLECZNYCH PEL Z
Zalgcznik
do | | Petnomocnictwa || odwotania petnomocnictwa

Instrukcja wypetniania

Wypetnij ten zatgcznik i dotgcz go do formularza Petnomocnictwa (PEL) lub formularza Odwotania petnomocnictwa
(PEL-O), jesli spotka ma wieloosobowe przedstawicielstwo. Pamigtaj, ze zalgcznik muszg podpisa¢ wszyscy
wymienieni przedstawiciele.

Ten zalacznik jest wazny tylko razem z peinomocnictwem (PEL) lub odwotaniem petnomocnictwa (PEL-0).

1. Wypetnij WIELKIMI LITERAMI

2. Pola wyboru zaznacz znakiem X

3. Wypetnij kolorem czarnym lub niebieskim (nie oléwkiem)
4. Podaj adres do korespondenc;ji

Informacje o formularzu PEL/ PEL-O, ktérego dotyczy zatgcznik

reset | [ | | [ ][ [ ][]
Wpisz numer PESEL petnomocnika

Rodzaj, seria i numer dokumentu
potwierdzajgcego tozsamosé

Whisz, jesli peinomocnik nie ma nadanego numeru PESEL

we | [ ] L] 11 [ ] ]]

Wpisz NIP podmiotu, ktdrego dotyczy pelnomocnictwo

Data wypetnienia ‘ ‘ | ‘ | ‘ | ‘ ‘

dd / mm / L
Dane przedstawicieli, ktorzy l:‘ udzielajg petnomocnictwa D odwoluja petnomocnictwo
Przedstawiciel 1 PESEL ‘ ‘ ‘ ‘ | ‘ | ‘ ‘ ‘ | ‘
Data urodzenia ‘ ‘ | ‘ | ‘ | ‘ ‘
dd mm |/ rerr

Rodzaj, seria i numer dokumentu ‘
potwierdzajgcego tozsamosc

Whpisz, jesli nie masz nadanego numeru PESEL

Imig ‘ ‘
Nazwisko ‘ ‘
Ulica ‘ ‘

Numer domu l:l Numer lokalu l:|
Kod pocztowy l:l Miejscowosc ‘ ‘

Nazwa paristwa ‘ ‘

Whpisz, jesli adres jest inny niz polski

Numer telefonu ‘ ‘
Whpisz numer telefonu — to utatwi nam kontakt w sprawie. To pole jest dobrowolne

Zakiad Ubezpieczen Spolecznych w internecie — www.zus.pl Strona1z3

ZUS: formularz PEL-Z (3 strony)
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PEL-Z - strona 2

Podglad oficjalnego formularza ZUS. Oryginat do pobrania ponize;j.

PEL-Z

Przedstawiciel 2 peseL | [ | ]

Data urodzenia ‘ ‘ | ‘ | ‘ | ‘ ‘
I

Rodzaj, seria i numer dokumentu ‘
potwierdzajgcego tozsamosc

Imig

Nazwisko

Ulica

Kod pocztowy Miejscowosc ‘ ‘

Nazwa panstwa
Wpisz, jesli adres jest inny niz polski

Numer telefonu ‘ ‘

Whpisz numer telefonu — to utatwi nam kontakt w sprawie. To pole jest dobrowolne

Przedstawiciel 3 PESEL ‘ ‘ ‘ ‘

Data urodzenia ‘ ‘ | ‘ | ‘ | ‘ ‘
1

Rodzaj, seria i numer dokumentu ‘
potwierdzajgcego tozsamosc

Imig

Nazwisko

Ulica

|
|
|
Numer domu l:l Numer lokalu l:|
]
|

Kod pocztowy Miejscowosc ‘ ‘

Nazwa paristwa
Whisz, jesli adres jest inny niz polski

Numer telefonu ‘ ‘

Whpisz numer telefonu — to utatwi nam kontakt w sprawie. To pole jest dobrowolne

Zakiad Ubezpieczen Spolecznych w internecie — www.zus.pl Strona2z3

ZUS: formularz PEL-Z (3 strony)
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https://www.zus.pl/documents/10182/788036/PEL-Z%2Bdo%2Bwydruku.pdf/773d3c5f-e03a-43f6-a64c-8859c6770e5d

Kancelaria
Biegtych

Rewidentow
CHOSZCZNO

PORADNIK DLA NOWYCH KLIENTOW / eZUS

PEL-Z - strona 3

Podglad oficjalnego formularza ZUS. Oryginat do pobrania ponize;j.

PEL-Z

Przedstawiciel 4 PESEL ‘ ‘ ‘ ‘ | ‘ | ‘ ‘ ‘ | ‘

Data urodzenia ‘ ‘ | ‘ | ‘ | ‘ ‘

Rodzaj, seria i numer dokumentu ‘
potwierdzajgcego tozsamosc

Whisz, jesli nie masz nadanego numeru PESEL

Imig ‘ ‘

Nazwisko ‘ ‘

Uica | ‘

Kod pocztowy l:l Miejscowosé ‘ ‘

Numer domu

Nazwa panstwa ‘ ‘
Whisz, jesli adres jest inny niz polski

Numer telefonu ‘ ‘

Whpisz numer telefonu — to utatwi nam kontakt w sprawie. To pole jest dobrowolne

e | [ [ [ [ ][ ]]
dd / mm [ rrr Podpis przedstawiciela 1
e | L[ L[] []
dd /I mm [ rrer Podpis przedstawiciela 2
ea | | [ || [ ][]
dd I mm [ rrr Podpis przedstawiciela 3
o | | [ [ ][]
dd / mm /[ rrr Podpis przedstawiciela 4
Informacje, o ktérych mowa w art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), s3 dostepne w centrali lub terenowych jednostkach organizacyjnych ZUS oraz na stronie
internetowej ZUS pod adresem: https://bip.zus.plirodo

Skiad: Poligrafia ZUS/W-wa; zam. nr 3565124 Zaktad Ubezpieczen Spolecznych w internecie — www.zus.pl Strona3z3

ZUS: formularz PEL-Z (3 strony)
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https://www.zus.pl/documents/10182/788036/PEL-Z%2Bdo%2Bwydruku.pdf/773d3c5f-e03a-43f6-a64c-8859c6770e5d

Kancelaria
Biegtych

Rewidentow
CHOSZCZNO

PORADNIK DLA NOWYCH KLIENTOW / eZUS

mZUS dla Ptatnika

Telefon tgczysz ze swoim kontem. Ksiegowa tagczy aplikacje ze swoim. [5, 6]

Aplikacja pozwala m.in. sprawdza¢ saldo, wybrane informacje o zwolnieniach pracownikéw i wysytac
wybrane wnioski. Upowaznienie ksiegowej przygotuj Sciezkg PEL opisang wczes$niej; samo
zainstalowanie aplikacji nie nadaje jej dostepu do Twojej firmy.

01 Pobierz wlasciwg aplikacje

Wybierz ,mZUS dla Ptatnika” z Google Play albo App Store, korzystajgc z odnosnikow na stronie ZUS.
Potrzebujesz aktywnego konta eZUS.

02 Potacz urzadzenie

Zaloguj sie do eZUS. Wybierz Ustawienia > Powigzane aplikacje i urzgdzenia > Dodaj urzgdzenie.
Portal wyswietli kod QR i kod do recznego wpisania.

03 Aktywuj aplikacje

Na telefonie wybierz aktywacje, zeskanuj kod QR albo przepisz kod. Potwierdz kodem otrzymanym
przez wybrany kanat odzyskiwania dostepu do eZUS. Zapoznaj sie z regulaminem i ustaw PIN.

04 Sprawdz firme

Po aktywacji sprawdz wtasciwe konto ptatnika. Ksiegowa powinna korzysta¢ z konta firmy
udostepnionego jej po zarejestrowaniu PEL, a nie z Twojego loginu.

Oficjalna strona aplikacji i odnosniki do sklepow

Instrukcja ZUS ze zrzutami ekranéw aktywacji
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https://www.zus.pl/en/baza-wiedzy/aplikacja-mzus-dla-platnika
https://www.zus.pl/documents/10182/13625545/Podr%C4%99cznik%2Bu%C5%BCytkownika.pdf/bca971b1-b0e3-b462-bb4b-43928ee8efa4?t=1778670743273

Kancelaria
Biegtych

Rewidentow
CHOSZCZNO

PORADNIK DLA NOWYCH KLIENTOW / eZUS

Potwierdzenie i dalsza obstuga

Zachowaj dokumenty i aktualizuj dostep przy zmianie ksiegowe;j.

Sprawdz: wiasciwy ptatnik, dane ksiegowej, zakres eZUS, daty, podpisy i potwierdzenie wystania.
Popro$ KBR o sprawdzenie dostepu. Przy braku firmy w profilu sprawdz z ZUS rejestracje i zakres PEL.

Zmiana zakresu: zt6z nowy PEL z catym zakresem, ktéry ma obowigzywac. Koniec wspotpracy: zt6z
PEL-O. Rozwigzanie umowy z biurem samo nie usuwa petnomocnictwa w ZUS. PEL-O odwotuje
wszystkie wczesniejsze pethomocnictwa dla wskazanej osoby w danej relaciji. [7]

Potrzebujesz danych ksiegowej?

663 401 073 - kancelaria@wchoszcznie.pl
Kancelaria Biegtych Rewidentéw Choszczno Sp. z 0.0.
ul. Wojska Polskiego 2A, 73-200 Choszczno
Sekretariat: pon.-pt. 9:00-15:00.

Soboty 10:00-12:00: wytgcznie umdwione konsultacje.

Zrodia i aktualnosé

1. ZUS: konto ptatnika i udzielenie dostepu

2. ZUS: aktualny formularz PEL (3 strony)

3. ZUS: udzielenie i zmiana zakresu petnomocnictwa

4. ZUS: formularz PEL-Z (3 strony)

5. ZUS: aplikacja mZUS dla Ptatnika

6. ZUS: podrecznik mZUS dla Ptatnika - aktywacja

7. ZUS: odwotanie petnomocnictwa PEL-O

8. ZUS: dokument roboczy i wysytka

9. ZUS: wiasne konto, przedstawiciel spotki i petnomocnik (s. 3-4)

Zrédta sprawdzono 27.09.2026. PEL: wersja opublikowana przez ZUS w 2026 r. PEL pokazuje przyktad zaznaczen dla JDG (bez danych

osobowych). PEL-Z jest pustym drukiem ZUS. Kafelki w poradniku sg schematem KBR, nie zrzutami ekranu. Nazwy funkcji moga zmieniac sie
wraz z aktualizacjami systemu.
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https://www.zus.pl/pl/baza-wiedzy/o-portalu-pue-/pue-zus-obowiazek-zalozenia-profilu-dla-platnikow
https://www.zus.pl/documents/10182/18428/PEL_interaktywny_wypelnij_i_wydrukuj.pdf/9ccdafef-11bf-0661-be05-9ac752c83895
https://www.zus.pl/en/baza-wiedzy/katalog-uslug/pelnomocnictwo-udzielenie/zmiana-zakresu
https://www.zus.pl/documents/10182/788036/PEL-Z%2Bdo%2Bwydruku.pdf/773d3c5f-e03a-43f6-a64c-8859c6770e5d
https://www.zus.pl/en/baza-wiedzy/aplikacja-mzus-dla-platnika
https://www.zus.pl/documents/10182/13625545/Podr%C4%99cznik%2Bu%C5%BCytkownika.pdf/bca971b1-b0e3-b462-bb4b-43928ee8efa4?t=1778670743273
https://www.zus.pl/en/-/wniosek-pel-o
https://www.zus.pl/portal/pomoc/obw0032.html
https://www.zus.pl/documents/10182/13876255/Jak%2Bsamodzielnie%2Butworzy%C4%87%2Bza%C5%9Bwiadczenie_Kpk_PRZEDSI%C4%98BIORCA_WCAG.pdf/1d32f962-9962-b1ad-134e-835b4753b9c0?t=1779347078759

