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W urzedzie

Start JDG od listopada 2026
Krok po kroku, prostym jezykiem

Przyktady, stownik i karty pracy.
Szkicowane ilustracje i plan pierwszego miesigca.
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Najpierw decyzje. Potem wniosek.

Rejestracja moze by¢ cyfrowa. Przygotowanie firmy nadal wymaga dobrych pytan.

Masz pierwszego klienta, pomyst na ustugi i chcesz wystartowacC. Najtatwiej skupi¢ sie na samym
formularzu. Tymczasem to wczesniejsze ustalenia - czym bedziesz sie zajmowac, kiedy zaczniesz i kto
poprowadzi rozliczenia - pozwalajg ograniczy¢ pdzniejsze poprawki.

Co naprawde zmienia sie od listopada?

Od 1 listopada 2026 r. wniosek o rozpoczecie JDG w CEIDG bedzie zasadniczo elektroniczny.
Wyjatek obejmuje matoletnich. Nie powstaje obowigzek korzystania z biura rachunkowego:
mozesz przej$¢ procedure samodzielnie. [1, 2]

W tym poradniku

Poradnik prowadzi od decyzji i stownika pojec, przez rejestracje oraz wspoiprace z ksiegowg, az po
kontrole pierwszego miesigca. Numery w nawiasach odsytajg do zrédet na koncu. Przyktady s fikcyjne i
stuzg nauce.

Nie musisz zna¢ urzedowego jezyka

Zacznij od trzech zdan: co sprzedajesz, komu i w jaki sposdb. Na przyktad: ,Bede robi¢ zdjecia rodzinne.
Klientami bedg gtdwnie osoby prywatne. Rezerwacje przyjme przez internet”. Taki opis jest dla ksiegowej
lepszym poczatkiem rozmowy niz przypadkowo wybrany kod w formularzu.

Co oznacza tytut poradnika?

Wiele spraw zatatwisz z domu. Nie oznacza to jednak, ze kazdy biznes mozna uruchomi¢ samym
kliknieciem. Lokal, zezwolenia lub wymagania branzy mogg wymaga¢ osobnych czynnosci. Rejestracja
jest jednym z etapdw przygotowania, a nie potwierdzeniem, ze spetniasz juz wszystkie warunki.
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Stownik bez trudnych stow

JDG - Jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza - dziatalnos¢ prowadzona przez osobe fizyczna.
CEIDG - Publiczna ewidencja przedsiebiorcéw bedgcych osobami fizycznymi. Tutaj rejestrujesz JDG.
PKD - Kody opisujgce rodzaje dziatalnosci. Najpierw opisz ustugi, potem dobierz kod.

NIP i REGON - Numery identyfikacyjne uzywane odpowiednio w sprawach podatkowych i rejestrze
statystycznym.

Petnomocnictwo - Upowaznienie innej osoby do okreslonych czynnosci. Jego zakres ma znaczenie.
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Dwie daty, rozne sprawy

Nie kazda wizyta dotyczaca firmy znika z urzedu 1 listopada 2026 r.

1 listopada 2026: rozpoczecie JDG

Elektroniczna sciezka obejmie wnioski o wpis z informacjg o podjeciu dziatalnosci. Zwykte zlozenie
papierowego wniosku o start firmy przez dorostego w urzedzie gminy lub wystanie go pocztg nie bedzie
wiasciwg droga. Szczegolne zasady dotyczg matoletnich. [1]

Do 31 pazdziernika 2028: okres przejsciowy

Przy zmianie wpisu, zawieszeniu, wznowieniu, zgtoszeniu niepodjecia dziatalnosci i wykresleniu pozostaje
przejsciowo droga papierowa. Whnioski dotyczgce matoletnich, ze wskazanym przedstawicielem
ustawowym, w tym okresie sktada sie w dotychczasowej formie papierowej. [1, 3]

1 listopada 2028: kolejny etap
Elektronizacja obejmie pozostate wnioski. To takze termin odrebnych rozwigzan dotyczacych informacji o
spoétkach cywilnych. Nie nalezy przedstawiac ich jako dostepnych juz w listopadzie 2026 r. [1]

JDG to nie spoétka z 0.0.

Ten przewodnik prowadzi przez przygotowanie jednoosobowej dziatalnosci w CEIDG. Jezeli
planujesz spotke z o.0., potrzebujesz osobnej sciezki rejestracji w KRS. Dla cudzoziemca trzeba
dodatkowo sprawdzi¢ uprawnienie do prowadzenia dziatalnosci w Polsce. [4]

Czy urzad w ogodle przestaje pomagac?

Zmiana formy wniosku nie oznacza zakazu uzyskania informaciji w urzedzie. Zakres lokalnej pomocy warto
ustalic wczesniej. Jesli potrzebujesz wsparcia technicznego lub organizacyjnego, zaplanuj je przed
wybrang datg rozpoczecia dziatalnoéci.

Przyktad: start i pézniejsza zmiana

Jesli jako osoba petnoletnia zaktadasz JDG w listopadzie 2026 r., przygotuj elektroniczny wniosek. Jezeli
masz juz firme i zmieniasz wpis, sprawdz zasady okresu przejsciowego. To dwie rézne sprawy, chociaz
obie dotyczg tej samej ewidenciji. [1]

Gdy nie czujesz sie pewnie przy komputerze

Popro$ o pomoc przy obstudze formularza, ale samodzielnie zatwierdzaj czynnosci swoim podpisem.
Wczesniej sprawdz, czy potrafisz sie zalogowac i czy dziata Twoj telefon. W dniu rozpoczecia dziatalnosci
nie warto dopiero odzyskiwac¢ dostepu do konta.
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Karta przygotowania do startu

Wypetnij jg przed spotkaniem z ksiegowa. Nie wpisuj tu haset ani kodéw dostepu.

Co bede sprzedawac?

Opisz wtasnymi stowami ustugi lub towary, typ klientéw i kraje sprzedazy. Dopiero do tego opisu dobierz
kody PKD 2025. Nowa firma korzysta z aktualnej klasyfikaciji. [5]

Kiedy zaczynam i pod jakg nazwa?

Przygotuj proponowang date rozpoczecia. W nazwie JDG uwzglednij imie i nazwisko; dodatkowg marke
mozesz dopisac. Ustal, kiedy faktycznie pojawig sie pierwsze czynnosci biznesowe. [4]

Gdzie dzialam i odbieram pisma?

Przygotuj dane adresowe oraz informacje o podstawie korzystania z lokalu. Wyjasnij, czy masz state
miejsce wykonywania dziatalnosci. Nie kopiuj adresu znajomego bez sprawdzenia prawa do jego
uzywania. [4]

Jak wyglada méj budzet?

Zapisz szacowane przychody, koszty, zakupy na start i kwote potrzebng na zycie. Popros o poréwnanie
rozliczen na tych samych zatozeniach. Najnizsza stawka procentowa nie musi oznacza¢ najnizszego
tagcznego obcigzenia.

Co ksiegowa powinna o mnie wiedzie¢?

Powiedz o etacie, wczesniejszej dziatalnosci, planowanej wspotpracy z bytym pracodawcg, innych
zrédtach dochodu i klientach zagranicznych. To tematy do sprawdzenia przed wyborem rozliczen, a nie
dopiero przy pierwszej fakturze.

Do ustalenia na spotkaniu

Model sprzedazy — podatki i ubezpieczenia — data startu — wymagane zgtoszenia — osoba
odpowiedzialna. Nie wysytaj wniosku z przypadkowymi odpowiedziami tylko po to, aby przejs¢ do
kolejnego ekranu.

Przychéd, koszt i pienigdze na koncie

Przychdéd to w uproszczeniu wartos¢ Twojej sprzedazy. Koszt oznacza wydatek zwigzany z dziatalnoscia,
ale nie kazdy zakup automatycznie jest kosztem podatkowym. Dochdd to przychdd pomniejszony o koszty
ustalone wedtug wtasciwych zasad. Saldo bankowe jest czyms innym: klient moze jeszcze nie zapfacic,
cho¢ sprzedaz juz nastgpita.

Zréb prébe na prostych liczbach

Zatézmy, ze w miesigcu sprzedaz wyniesie 8 000 zt, a wydatki 3 000 zt. Réznica 5 000 zt nie jest jeszcze
kwotg ,do kieszeni”. Trzeba uwzgledni¢ podatki, sktadki, ewentualny VAT i terminy zapfaty. To przyktad
planowania pieniedzy, nie obliczenie podatku. Zapisz tez wariant, w ktérym klient ptaci miesigc pdznie;j.
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Moj plan pieniedzy

Finanse firmy
w 30 minut.

; Raport, rozmowa, konkretne dziatania.

% ‘ KBR CHOSZCZNO

Wypetnij wtasnymi stowami. Plan organizacyjny nie zmienia terminéw ustawowych.

Moja planowana sprzedaz miesieczna:

State wydatki i zakupy na start:

Rezerwa na podatki, sktadki i opéznienia:

Kwota potrzebna prywatnie na zycie:
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Wybierz wygodna droge

Whniosek online mozna przygotowac réznymi kanatami. Sprawdz dostepnos¢ wybranej ustugi.

01 Biznes.gov.pl

To urzedowy punkt wyjscia. Otworz kreator CEIDG i wybierz zatlozenie dziatalnosci. Przygotuj metode
logowania oraz podpisania wniosku obstugiwang przez ustuge. Profil zaufany jest bezptatnym narzedziem
do kontaktu z administracja. [4, 6]

02 mObywatel

Ministerstwo wskazuje ustuge ,Firma” w aplikacji jako jedng z drog rejestracji. Sprawdz aktualizacje
aplikacji i dostepne funkcje na swoim koncie. To wygodna opcja, jesli na co dzien pracujesz telefonem. [2]

03 Bankowos¢ elektroniczna

Niektore banki udostepniajg rejestracje firmy potaczong z ofertg rachunku. Sprawdz, czy Twdj bank
obstuguje te ustuge i jakie warunki ma konto. Rejestracja firmy oraz zakup ustugi bankowej to odrebne
decyzje. [2]

Wpis do CEIDG jest bezptatny

Biuro moze pobiera¢ uzgodnione wynagrodzenie za pomoc, a bank optaty za rachunek. Nie sg to
optaty za wpis do panstwowej ewidencji. Gdy otrzymasz wezwanie do zapfaty za ,rejestr’, najpierw
sprawdz nadawce i podstawe zadania. [7]

Prosty test przed wyborem banku

Poréwnaj koszt po zakonczeniu promocji, warunki zwolnienia z optat, przelewy, karte i dostep ksiegowej do
dokumentéw. Zachowaj regulamin oferty. Nie wybieraj rachunku wyfgcznie na podstawie hasta ,za darmo”.

Otworz urzedowy kreator CEIDG
Logowanie to nie to samo co podpis

Logowanie otwiera dostep do konta. Podpis potwierdza konkretny dokument. Po zalogowaniu nadal mogg
by¢ potrzebne osobne kroki podpisania i wystania. Czytaj komunikaty do konca i szukaj potwierdzenia
przyjecia wniosku.

Jak nie trafi¢ na ptatnego posrednika

Wopisuj adres urzedowego serwisu samodzielnie. Zanim podasz dane lub zaptacisz, sprawdz nazwe
operatora strony i opis ustugi. Prywatna pomoc moze by¢ odptatna, ale sam wpis w CEIDG jest bezptatny.
Oferta wystana po rejestracji nie staje sie obowigzkowa tylko dlatego, ze zawiera Twoj NIP. [7]
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Od formularza do potwierdzenia

Schemat organizacyjny. Nazwy przyciskéw i ekrany mogg sie zmieniac.
1. Przygotuj
Dane z karty startu, ustalenia z ksiegowgq i dziatajgcy dostep do wybranego kanatu.

2. Wprowadz

Wybierz wiasciwy rodzaj wniosku. Uzupetniaj dane na podstawie ustalen, nie podpowiedzi wybranych
przypadkowo.

3. Sprawdz

Przeczytaj podsumowanie: dane osobowe, nazwa, adresy, data startu, dziatalnos¢ i wybrane zgtoszenia.
4. Podpisz i wyslij

Wykonaj wszystkie kroki autoryzacji. Sam zapis wersji roboczej nie dowodzi skutecznego wystania.

5. Zachowaj i skontroluj

Zapisz wniosek, potwierdzenie odbioru oraz status. Nastepnie sprawdz tres¢ wpisu w CEIDG.

Ostatni ekran to dopiero poczatek kontroli

Nie zaktadaj, ze zamkniecie okna oznacza zakonczenie sprawy. Przy btedzie lub przerwaniu sesiji
najpierw sprawdz status. Zachowaj komunikat i godzine zdarzenia; unikaj wielokrotnego sktadania
tego samego wniosku bez sprawdzenia rezultatu.

Zrédta procesu: [1, 6]. Lista kontroli jest propozycjg organizacyjng KBR. Potwierdzenie odbioru dokumentu
i prawidtowos$¢ jego tresci to odrebne kwestie.

Przyktad: przerwa w potaczeniu

Po kliknieciu ,Wyslij” internet przestaje dziata¢. Nie skfadaj od razu drugiego wniosku. Ponownie otworz
konto, sprawdz status sprawy i dostepne potwierdzenia. Je$li rezultat nadal jest niejasny, skontaktuj sie z
pomocg ustugi i podaj identyfikator sprawy, nie hasto.

Jeden folder oszczedza szukania

Zatéz folder ,Start firmy”. Oddziel w nim wersje robocze od dokumentéw wystanych. Zachowaj wniosek,
potwierdzenie odbioru i ustalenia z ksiegowa. Zrzut ekranu moze poméc wyjasni¢ btad, ale nie zastepuje
urzedowego potwierdzenia.
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Ksiegowa pomaga. Ty decydujesz.

Ustalcie zakres pracy i uprawnienia, zanim rozpoczniecie wspolne wypetnianie wniosku.

Przedsiebiorca

Przekazuje prawdziwe dane, opisuje plany i zatwierdza wybory. Jesli sam podpisuje wniosek, czyta jego
podsumowanie i osobiscie wykonuje autoryzacje. Przechowuje dostep do swoich kont i ustala sposéb
odbioru korespondencii.

Biuro rachunkowe

W uzgodnionym zakresie pomaga przygotowac¢ dane, wskazuje kwestie wymagajgce wyjasnienia oraz
organizuje rozliczenia. Jezeli ma dziata¢ w imieniu klienta, wczes$niej trzeba ustali¢ wtasciwe umocowanie,
jego zakres i sposob wykazania.

Nie przekazuj osobistego podpisu

Hasto do banku, kod SMS, PIN i dane profilu zaufanego pozostajg przy Tobie. Wspdlna praca nad
formularzem nie wymaga przekazania ksiegowej osobistych danych logowania. Pomoc
organizacyjna nie zastepuje petnomocnictwa.

Nie ma jednego uprawnienia ,,do wszystkiego”

UPL-1 dotyczy podpisywania elektronicznych deklaracji podatkowych. Nie nalezy traktowa¢ go jako
uniwersalnego dostepu do wszystkich ustug urzedowych. Oddzielnie ustalcie obstuge CEIDG, ZUS, KSeF i
korespondencii. [8]

Zapiszcie cztery konkretne ustalenia

Kto przygotowuje dokument? Kto go sprawdza? Kto podpisuje i wysyta? Gdzie trafia potwierdzenie? Dla
kazdej czynnos$ci wpisz nazwisko i termin. Dzigki temu ,myslatem, ze zajmuje sie tym biuro” nie zastgpi
wykonania zadania.

Jak poprosi¢ o pomoc konkretnie

Zamiast ,prosze zatozy¢ mi firme” ustal zakres: przygotowanie danych, omowienie podatkéw, pomoc przy
whniosku, zgtoszenia oraz pdzniejsza ksiegowos¢. Zapytaj, co zawiera cena, co jest dodatkowo ptatne i
jakie informacje musisz dostarczy¢.

Przykiad podziatu odpowiedzialnosci

Ksiegowa przygotowuje zestaw danych, Ty sprawdzasz nazwe i date startu, a osoba uprawniona
podpisuje wniosek. Po wystaniu potwierdzenie trafia do wspdlnego, uzgodnionego archiwum. Jezeli biuro
dziata jako petnomocnik, przed zleceniem sprawdzcie, czy ma umocowanie do tej konkretnej czynnoéci.
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Plan wspotpracy z ksiegowg

Wypetnij wtasnymi stowami. Plan organizacyjny nie zmienia terminéw ustawowych.

Osoba do kontaktu i jej zastepstwo:

Kanat oraz termin przekazania dokumentéw:

Kto podpisuje, wysyta i zachowuje potwierdzenia:

Czynnos¢, termin i osoba odpowiedzialna:
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Firma wpisana. Co dalej?

CEIDG rozpoczyna obieg danych, ale nie zatatwia automatycznie kazdej sprawy.

Ubezpieczenia: sprawdz, co zostato wystane

Rozréznij rejestracje ptatnika i zgtoszenie siebie do ubezpieczen. Odpowiedni ZUS ZUA albo ZUS ZZA
mozna przekaza¢ wraz z wnioskiem CEIDG. Jezeli nie zostat dotgczony, trzeba zadba¢ o osobne
zgtoszenie; zasadniczy termin to 7 dni od powstania obowigzku ubezpieczen. Dobor formularza i kodu
zalezy od sytuaciji. [9]

e-Doreczenia: aktywacja i odbieranie

Nowe wpisy CEIDG s3g objete obowigzkiem adresu do e-Doreczen od 1 stycznia 2025 r. Dla firm
wpisanych do konca 2024 r. ostateczny etap harmonogramu przypada na 1 pazdziernika 2026 r. Zadbaj o
aktywacje skrzynki i wyznaczenie osoby, ktora jg regularnie sprawdza. Zwykty e-mail nie jest adresem do
e-Doreczeh. [10]

Podatki, faktury i ptatnosci

Przed pierwszg sprzedazg ustal z ksiegowg: czy potrzebujesz VAT-R, jak wystawiasz faktury, czy
obejmuje Cie KSeF, jak ewidencjonujesz sprzedaz osobom prywatnym oraz jaki rachunek podajesz
klientom. Sg to odrebne zagadnienia; samo uzyskanie NIP nie jest potwierdzeniem zatatwienia kazdego z
nich.

Pierwszy miesiac: organizacja zamiast pospiechu

Ustal kanat przekazywania faktur, termin dostarczania dokumentéw i sposob akceptowania
rozliczen. Zréb prébe: jeden dokument trafia do ksiegowej, zostaje opisany i otrzymujesz
potwierdzenie odbioru. Nie trzeba czeka¢ na koniec miesigca.

Plan kontroli nie przesuwa termindbw ustawowych. Branze regulowane, zatrudnienie i sprzedaz
zagraniczna wymagajg dodatkowego sprawdzenia przed rozpoczeciem tych czynnosci.

VAT i podatek dochodowy to ré6zne sprawy

Wybor sposobu rozliczania dochodu nie rozstrzyga sam w sobie, czy bedziesz podatnikiem VAT czynnym.
Wyjasnij ksiegowej, co sprzedajesz i komu, takze czy masz klientéw poza Polskg. Popros o wskazanie
wymaganych zgtoszen przed pierwszg transakcjg.

Skrzynki trzeba naprawde otwieraé

Powiadomienie na zwykty e-mail pomaga zauwazy¢ pismo, lecz nie zastepuje obstugi wiasciwej skrzynki
urzedowej. Ustal, kto jg sprawdza, kto zastepuje te osobe podczas urlopu oraz kto pilnuje terminéw
odpowiedzi. Nie zaktadaj, ze ksiegowa widzi kazdg korespondencje tylko dlatego, ze prowadzi rozliczenia.
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Moje pierwsze 30 dni

Przed pierwsza faktura

Popros o pokazanie jednego poprawnego dokumentu dla Twojego rodzaju sprzedazy. Sprawdz dane
nabywcy, opis ustugi i sposéb przekazania faktury. Dostep do KSeF, jesli jest potrzebny, przygotuj przed
wystawieniem dokumentu. Nie czekaj, az klient zacznie pyta¢ o fakture.

Wypetnij wkasnymi stowami. Plan organizacyjny nie zmienia terminéw ustawowych.

Przed pierwsza sprzedazg sprawdze:

W pierwszym tygodniu potwierdze zgtoszenia:

Co tydzien sprawdzam skrzynki i ptatnosci:

Przed zamknieciem miesigca przekaze:

KBR Choszczno | Stan prawny: 07.10.2026 | Wydanie 1.1 12



Kancelaria
Biegtych

Rewidentow
CHOSZCZNO

START JDG / PROSTYM JEZYKIEM / PRZEWODNIK KBR

Trzy osoby, trzy dobre pytania

Przykfady fikcyjne. Pokazujg sposob przygotowania, a nie gotowe rozstrzygniecia podatkowe.

Anna: pierwsze ustugi projektowe

Anna ma klienta i chce zatozy¢ JDG w listopadzie. Zanim otworzy kreator, opisuje zakres prac i
planowane zakupy. Na spotkanie przynosi szacunek przychodéw i kosztéow. Pyta: ,Jakie
rozliczenie bedzie odpowiednie przy moich zatozeniach i kiedy musze podja¢ decyzje?”.

Whniosek dla Anny: najpierw przygotowaé warianty i terminy, potem uzupetnia¢ wniosek. Kod dziatalnosci
nie zastepuje analizy faktycznie swiadczonych ustug.
Marek: etat i dziatalnos¢ dodatkowa

Marek zaktada, ze przy etacie nie musi juz interesowac sie ZUS. Przekazuje ksiegowej informacje
o zatrudnieniu i planowanym starcie. Prosi o ustalenie wtasciwych zgtoszen i potwierdzenie ich
wystania.

Whniosek dla Marka: nie wybiera¢ formularza ubezpieczeniowego ,tak jak kolega”. Sytuacje trzeba ocenié¢
na podstawie witasnych danych, a wykonanie zadania potwierdzic.
Ewa i Piotr: wspodlna spétka

Planujg prowadzic¢ biznes razem. Ewa znajduje poradnik o CEIDG i chce przej$¢ go od poczatku.
Najpierw ustalajg jednak forme prawng. Jesli wybiorg spotke z 0.0., potrzebujg procedury wtasciwej
dla KRS, a nie formularza startu JDG.

Whniosek dla wspolnikéw: wybdr formy prawnej poprzedza wybor formularza. Stowo ,firma” w reklamie
ustugi nie mowi jeszcze, jaki podmiot da sie w niej zarejestrowac.

Co taczy te sytuacje?

Kazda osoba ma inny punkt wyjscia. Wiek, etat, wczesniejsza dziatalno$¢, wspolnik i sprzedaz
zagraniczna mogg zmieni¢ zakres przygotowan. Dlatego znajomy moze podpowiedzieé pytanie, ale jego
gotowe odpowiedzi nie muszg pasowac do Ciebie.

Jedno pytanie na zakoninczenie rozmowy

Zapytaj: ,Co doktadnie mam zrobi¢ jako nastepne, do kiedy i jak potwierdzimy wykonanie?”. Zapisz
odpowiedz. Jesli nie rozumiesz fachowego stowa, popros o przyktad z wtasnej dziatalnosci. To normalna
czes$¢ dobrej wspotpracy.
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Moja checklista startu

Wydrukuj i odhacz. To lista organizacyjna, nie dodatkowy formularz urzedowy.

Przed wystaniem

o Mam opis ustug lub towaréw oraz dobrane kody PKD.

o Ustalitem nazwe, adresy i date rozpoczecia.

o Omoéwitem podatki, ubezpieczenia i ewentualne wymagania branzowe.
o Mam dziatajgcg metode logowania i podpisania wniosku.

o Wiem, kto przygotowuje, sprawdza i wysyta dokument.

Po wystaniu

o Zachowatem wniosek i potwierdzenie; sprawdzitem status oraz wpis.
o Potwierdzitem wymagane zgtoszenia do ubezpieczeh.

o Ustalitem obstuge e-Doreczen i pozostatej korespondencii.

o Sprawdzitem, jak obstuzy¢ pierwszg sprzedaz, fakture i ptatnosc.

o Przekazatem ksiegowej uzgodnione dokumenty i uprawnienia.
Ustalenia do uzupetnienia

Planowana data startu:

Osoba prowadzaca rozliczenia:

Najblizsza czynnosc i jej termin:

Jak korzystac¢ z listy

Zaznaczaj zadanie dopiero po jego wykonaniu. Przy sprawach oczekujgcych dopisz termin i osobe
odpowiedzialng. Sama wiadomos¢ ,wystatem dane do biura” nie znaczy jeszcze, ze urzad dostat

wymagany dokument. Popros o potwierdzenie wtasciwego etapu.
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Dodatek dla biura rachunkowego

Jak zamieni¢ jednorazowg pomoc przy rejestracji w dobrze zorganizowang wspotprace.
Proponowany model: trzy etapy obstugi

1. Rozpoznanie potrzeb

Krétka rozmowa i karta startu. Ustal, co klient chce robi¢, kiedy zaczyna i ktére kwestie wymagajg
dodatkowej analizy. Zapisz brakujgce informacje oraz osobe odpowiedzialng za ich uzupetnienie.

2. Przygotowanie rejestraciji

Uzgodnij zakres pomocy, cene i sposob autoryzacji. Oddziel optate za prace biura od bezptatnego wpisu
do CEIDG. Klient zatwierdza komplet danych przed wystaniem. Zachowaj potwierdzenie wykonania
uzgodnionych czynnosci.

3. Przekazanie do statej obstugi

Przydziel ksiegowsg, zbierz wymagane uprawnienia i ustal obieg dokumentéw. Zakorcz wdrozenie krétkim
podsumowaniem: co zrobiono, co pozostaje, kto to wykona i do kiedy.

Co mozna wyceniaé uczciwie?

Czas konsultacji, przygotowanie danych, pomoc techniczng, koordynacje zgtoszen i wdrozenie
obiegu dokumentéw. Opisz rezultat ustugi oraz jej wytaczenia. Wynagrodzenie za pomoc nie
powinno by¢ przedstawiane jako obowigzkowa optata urzedowa.

Wskaznik jakosci, ktory ma sens

Sprawdzaj, czy kazdy nowy klient ma kompletng karte startu, potwierdzenia zgtoszen i wskazang osobe do
kontaktu. Jesli polecasz rachunek bankowy, wyraznie oddziel rekomendacje produktu od ustugi ksiegowej i
wyjasnij ewentualng korzys¢ partnerska biura.

Ten rozdziat to autorska propozycja organizacji ustugi, nie opis nowego obowigzku ustawowego ani oferta
konkretnego banku.

Przekazanie klienta bez luk

Po pierwszej rozmowie wyslij krotkie podsumowanie zwyklym jezykiem: ustalone decyzje, brakujgce dane,
czynnosci po stronie klienta i biura. W kazdej sprawie wskaz termin. Nie obiecuj wykonania zadan, ktérych
nie obejmuje umowa.

Pierwszy dokument jako préba wspétpracy

Popros klienta o przestanie jednego przyktadowego dokumentu ustalonym kanatem. Potwierdz odbiér i
pokaz, jaki opis jest potrzebny. Dzieki temu obie strony wiedza, jak bedzie wyglgdata codzienna
wspotpraca, zanim pojawi sie caty miesieczny komplet.
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Zrodta i nastepny krok

Opracowanie wiasne KBR. Stan prawny i dostepno$¢ informacji sprawdzono 7 pazdziernika 2026 r.
[1] Ustawa z 13.03.2026 r., Dz.U. 2026 poz. 507; zwtaszcza art. 14-16 i 31

[2] MRIT: Jesien 2026 pod znakiem cyfrowych zmian dla przedsiebiorcow

[3] Gmina Kobiér: Zmiany w obstudze CEIDG od pazdziernika i listopada 2026
[4] Biznes.gov.pl: Co musisz wiedzie¢ zanim zarejestrujesz firme

[5] Biznes.gov.pl: Jak wybra¢ i zmieni¢ kod PKD

[6] Biznes.gov.pl: Kreator wniosku CEIDG

[7] Biznes.gov.pl: Wpis do CEIDG - bezptatna ustuga

[8] Gov.pl: Petnomocnik do podpisywania elektronicznej deklaracji podatkowej
[9] ZUS: Zgtoszenie do ubezpieczen razem z wnioskiem o wpis do CEIDG
[10] Ministerstwo Cyfryzacji: Harmonogram e-Doreczeh

Zasady listopadowe opisano jako nadchodzgce. Starsze instrukcje urzedowe moga jeszcze pokazywaé
papierowg $ciezke rejestracji. Dla konkretnego wniosku uwzglednij date jego ziozenia, przepisy
przejsciowe i aktualne komunikaty ustugi.

Zakladasz firme? Porozmawiajmy.

Umow bezptatng pierwszg konsultacje
20 minut w kancelarii. Rezerwacja w kalendarzu TidyCal.

Przygotuj opis planowanej dziatalnosci, przewidywany termin rozpoczecia i liste pytan. Skontaktuj sie z
kancelarig, aby ustali¢ potrzebny zakres wsparcia.

Kancelaria Biegtych Rewidentéw Choszczno Sp. z o.0.

ul. Wojska Polskiego 2A, 73-200 Choszczno | NIP 5941396180
kancelaria@wchoszcznie.pl | 663 401 073
kancelaria.wchoszcznie.pl
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https://eli.gov.pl/api/acts/DU/2026/507/text/I/D20260507.pdf
https://www.gov.pl/web/rozwoj-technologia/jesien-2026-pod-znakiem-cyfrowych-zmian-dla-przedsiebiorcow--wiecej-spraw-zalatwisz-online
https://samorzad.gov.pl/web/gmina-kobior/zmiany-w-obsludze-ceidg-od-pazdziernika-i-listopada-2026
https://biznes.gov.pl/pl/portal/00120
https://biznes.gov.pl/pl/portal/00119
https://biznes.gov.pl/wniosek-ceidg
https://biznes.gov.pl/pl/firma/cudzoziemcy/chce-prowadzic-biznes-w-polsce/proc_736-wpis-do-ceidg
https://www.gov.pl/web/gov/wyznacz-pelnomocnika-do-podpisywania-elektronicznej-deklaracji-podatkowej
https://www.zus.pl/en/-/zgloszenie-do-ubezpieczen-razem-z-wnioskiem-o-wpis-do-ceidg
https://www.gov.pl/web/e-doreczenia/harmonogram
https://tidycal.com/faktura1/20-rozmowa
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